lineamientos Comite

Introduccion

La estructura académico-administrativa de la Facultad de Estudios Superiores Acatlan la
conforma en una unidad multidisciplinaria, y por tanto exige el disefio de una
politica editorial que permita cohesionar la docencia, la investigacién y la
difusion de la cultura. En este sentido, un proyecto editorial se presenta como una tarea

prioritaria en el quehacer académico de profesores y alumnos. De ahi la
necesidad de constituir los Comités Editoriales Internos, que permitan fomentar entre los
profesores la obra editorial en sus distintos niveles a fin de agilizar el proceso
de edicion de materiales de apoyo a la docencia, folletos, libros, etc.

. OBJETIVO

Agilizar el proceso editorial, cuidando los criterios académicos que garanticen la calidad y
coherencia teérico-metodoldgica de las publicaciones.

Il. INTEGRACION

El Comité Editorial Interno estara compuesto por un minimo de cinco miembros, siempre impar,
los cuales seran nombrados por el Comité Editorial de la Facultad, a propuesta de la Division o
Coordinacion correspondiente.

El Comité Editorial Interno estara integrado por el Jefe de la Division o Coordinador, en su
caso, y académicos distinguidos, no funcionarios, que cuenten con publicaciones y de
preferencia de tiempo completo en la institucién.

Los miembros del Comité Editorial Interno duraran en su cargo tres anos, siendo facultad del
Comité Editorial del plantel el prorrogar su nombramiento, por solo una vez, o su remocion.

Cuando un miembro del Comité Editorial Interno falte 3 veces consecutivas 6 5 veces no
consecutivas, sera dado de baja y se nombrara a otro.

lll. OPERATIVIDAD Y FUNCIONES
Operatividad

- El jefe de la Division o Coordinador, fungird como Presidente del Comité.
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- El Secretario Auxiliar de la Divisién o Coordinador fungira como Secretario de Actas.

- Las reuniones del Comité seran establecidas en funcidén de las necesidades propias de
éste.

- En cada reunién se verificara que la asistencia sea del 50% mas uno de los miembros del
Comité.

- Se presentara con anticipacioén el orden del dia a todos los miembros del Comité y en su
caso, los documentos que se discutiran en la reunién.

- Los acuerdos se tomaran por consenso y cuando no sea posible alcanzar un acuerdo, se
recurrird a la votacién.

Funciones

El Comité Editorial Interno operara segun las normas que se establezcan en cuanto a la
periodicidad de sus reuniones, definicién de prioridades en las publicaciones y seleccién de
dictaminadores de los documentos, respetando los criterios de dictamen que se especifican
mas adelante y tendra como funciones principales las siguientes:

- Motivar a los profesores a publicar materiales originales de calidad y de utilidad para la
comunidad universitaria de la Facultad de Estudios Superiores Acatlan

- Recibir los documentos propuestos para publicacion.

- Nombrar dictaminadores y enviar los documentos a los mismos.

- Evaluar los dictamenes y proponer al autor las modificaciones pertinentes.

- Proponer el tipo de publicacién.

- Establecer prioridades en las publicaciones.

- Hacer llegar al Comité Editorial de la Facultad las propuestas para su publicacién y su
posible distribucion hacia el exterior.

IV. PROPUESTAS DE MATERIALES PARA SU PUBLICACION
Normas

El autor solicitara a su érgano de adscripcion (Divisién o Coordinacién) la edicion de su obra,
debiendo acompanarla de un oficio en el que manifieste que la obra esta totalmente terminada
y que esta de acuerdo con lo que se va a editar.

La obra debera presentarse en archivo electrénico con una impresion de su contenido,
observando los siguientes puntos:

Impresiones

Deberan ser legibles. Es decir, no tendran que ser grises ni demasiado oscuras (saturadas).
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No deberan presentar letras “rotas” o “ilegibles”.

Las paginas deberan aparecer completas sin que las orillas o extremos queden fuera de los
margenes, ilegibles o incompletas.

Se presentaran sueltas y numeradas (sin engargolar).

No forzar el espacio de la hoja tratando de incluir dos paginas en una sola, ya que existe la
posibilidad de que no aparezcan perfectamente en su totalidad las dos paginas.

En el caso de Antologias se deberan incluir las fichas bibliograficas de donde se extrajo el
material, la referencia del autor y el indice en el que se establezca el orden en que se armara el
material.

Version electronica: disco compacto para PC

- --Se debera utilizar el procesador de texto Word para Windows versién 97-2003.
- --En caso de versiones mas recientes aplicar la opcidon de compatibilidad de archivos
version 97-2003.
- --El texto capturado se hara continuo, marcando retorno solamente en “punto y aparte”.
- --Se podran incluir jerarquias de texto (italicas, negritas, etc.).
- --El centrado de los titulos, debera hacerse con el modo de “alineacién centrada” (no con
tabuladores, ni con espacios).
- --El tipo de letra debe ser Arial de 12 puntos con interlineado de 1.5.
--Alinear el cuerpo de texto a la derecha (evitar la alineacion justificada)
--No sangrar los inicios de parrafo.
- --Se deberd evitar el uso de saltos de pagina.
--Usar margenes: superior e inferior 2.5 cm, izquierdo y derecho 3.0 cm.
- --El tamano de la pagina debera ser tamarno carta -letter- (no usar A-4, u oficio).
--Se integrara una carpeta con el nombre del libro y contendra un archivo por cada
capitulo del libro. El nombre del archivo debera incluir el numeral que ocupe el capitulo dentro
del orden asignado.

Ejemplo: del libro: La independencia de Texas.
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Ejemplo: Carpeta: La independencia de Texas

- 01 Tex indice

- 02 Tex introduccidn
- 03 Tex presentacién
- 04 Tex capitulo 1

- 05 Tex capitulo 2

- 06 Tex capitulo 3

- --Se podran marcan numeros superindices y subindices, solamente con el modo de
—“efecto de fuente”-.

- --Se podran incluir pies de pagina dentro del texto utilizando las herramientas del
procesador.

- --En caso de que se incluyan citas del texto de mas de cuatro lineas se distinguiran
marcando dos retornos (espacios de linea) antes de iniciar la cita y otros dos al finalizar.

V. TIPOS Y CARACTERISTICAS DE LAS PUBLICACIONES

Tipos de Publicaciones

Los materiales que se sefalan a continuacion, impresos o electronicos, deberan ser sometidos
a consideracion de los Comités Editoriales  Internos y posteriormente enviados al Comité
Editorial de la Facultad. En los casos de impresiones bastara con el visto bueno del Secretario

Ejecutivo del Comité Editorial de la Facultad, siempre y cuando la edicién se encuentre
agotada.

. Productos de investigacién
. Materiales de apoyo a la docencia
. Guias de estudio
. Practicas de laboratorio
. Libros de texto, manuales y materiales de apoyo a las clases de idiomas
. Antologias y/o lecturas selectas
- 7. Otros materiales que por su calidad y extensién tengan las caracteristicas de un libro o
minilibro.

1
OO~ WN =

Politicas de Publicacion

Las publicaciones deberan ser congruentes con los objetivos y las funciones del area o
disciplina de adscripcién del docente y propias de la Facultad de Estudios  Superiores
Acatlan con los sefialamientos del plan de desarrollo atendiendo preferentemente los
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siguientes aspectos:

- Areas criticas
- Apoyo a la docencia
- Investigaciones

Caracteristicas de las Publicaciones

Dimensiones

Las diferentes publicaciones de la Facultad deberan ajustarse a los siguientes criterios:

- 17.0x10.5 cm (1/4 de Oficio). Dimensiones para minilibros con extensién maxima de 80
y minima de 40 cuartillas.

- 13.0 x 18.0 cm (series de humanidades)

- 14.0x 21.5cm (1/2 Carta).

- 17.0 x 23.0 cm (especial).

- 21.5x28.0 cm (Carta).

Papel
En el caso de los interiores se utilizara papel cultural color paja o acremado de 37 Kg.

Las portadas se trabajaran en cartulina couché cubierta dos caras de 225 gramos con
plastificado o barniz de impresion.  También se podra utilizar cartulina bristol

Se utilizara papel bond blanco de 37 kg en manuales de idiomas y de practicas de laboratorio.

Tintas
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Los interiores seran a una sola tinta y las portadas podran ser en seleccién de color (4 X 0
tintas).

Directorio

En todos los casos el Directorio se integrara de la siguiente forma:

- a) Rector de la UNAM
- b) Secretario General de la UNAM
- c¢) Director de la FES Acatlan
- d) Secretario General
e) Coordinador de Servicios Académicos
- f) Jefe de Divisidén, Coordinador
- @) Jefe de la Unidad de Servicios Editoriales
- h) Las publicaciones unicamente podran salir a nombre de cualquiera de los 6rganos de
la estructura académico - administrativa del plantel.

VI. CRITERIOS PARA DICTAMEN DE TRABAJOS

Normas Generales

Se propone estandarizar los procesos y criterios de dictamen para los trabajos, bajo una
modalidad unica que debera ser respetada,  consistente en los siguientes puntos:

- Utilizacion de un formato unico para dictamen editorial, segun el tipo de trabajo.

- Se establecera como tiempo limite para la realizacién de dictamenes, 30 dias habiles.

- En caso de incumplimiento de las fechas sefnaladas, la edicion de la obra se vera
afectada en el tiempo para su publicacion.

- En caso de que no se entreguen los dictamenes se nombrardn a nuevos dictaminadores.

Dictaminadores y criterios para publicacion

Todos los documentos deberan ser sometidos a la evaluacién del Comité Editorial Interno
para su edicién.

En el caso de otros materiales de apoyo a la docencia que no tengan caracteristicas de libro,
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como apuntes, series de ejercicios, manuales de comprension de lectura, folletos y boletines de
informacion estadistica, se requerira que sean dictaminados por el Comité Editorial Interno,
tomando sus acuerdos por mayoria de votos de los representantes presentes en la sesion.
Dichos materiales deberan venir acompafnados del protocolo para la valoracion, debidamente
requisitado, asi como la opinién razonada del Jefe del Programa o Coordinador respectivo en la
que indique a que curso 0 materia apoyaran dichos materiales y la justificacion de la necesidad
de su publicacion, sugiriendo el tiraje necesario para cubrir las necesidades del curso o la
materia.

Para la aprobacion de libros se requerira que sean dictaminados por tres avales, dos de los
cuales seran externos. Cuando exista un dictamen desfavorable o negativo el material se
devolverd al autor para que decida si hace o no las modificaciones sugeridas. Si es el caso, el
material modificado sera enviado nuevamente al dictaminador; si el dictamen continla siendo
negativo el material se turnara al Comité Editorial de la Facultad quien tomara una decision al
respecto.

Los libros producto de proyectos institucionales —como Programa de Apoyo a Proyectos de
Investigacion e Innovacidén Tecnoldgica (PAPIIT) o Programa de Apoyo a Proyectos para la
Innovacién y Mejoramiento de la Ensefianza (PAPIME)— que requieran apoyo econémico de la
FES Acatlan, para su aprobacién requieren de tres dictaminadores: dos externos y uno interno.

Los libros, producto de proyectos institucionales —como PAPIIT o PAPIME— que no requieran
apoyo econdémico, para su aprobacion requieren de dos dictaminadores internos propuestos
por los autores.

En el caso de los productos de investigacion, materiales de apoyo a la docencia, guias de
estudio, practicas de laboratorios, antologias y/o lecturas selectas, manuales y materiales de
apoyo a las clases de idiomas y documentos de divulgacion se requeriran dos dictaminadores
internos.

Para la designacién de los avales, el Presidente del Comité Editorial Interno, solicitara a los
miembros de éste una propuesta de dictaminadores afin a la tematica que se trate en la obra
sujeta de dictamen, misma que debera ser aprobada por consenso. No sera necesario en esta
ocasion presentar el citado material.

Documentacion presentada por los dictaminadores
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El dictamen de las antologias o materiales considerados como libros deberéa ser individual,
ampliamente fundamentado y detallado en el que  se expliquen exhaustivamente los motivos
por los cuales se recomienda la edicion de la obra analizada. Dicho dictamen correspondera
rigurosamente, incluso en fechas, con el material que se presente al Comité Editorial de la
Facultad.

El dictamen respetara los siguientes puntos:

- 1. Opinion General

- 2. Contribucién mas importante del documento

- 3. Limitaciones serias del documento

- 4. Opinidn sobre:

- + Calidad

-+ Redaccién

-« Extension

-+ Contribucion al entendimiento del area de trabajo
-+ Metodologia

-+ Bibliografia

- 5. Pertinencia de su publicacidn por parte de la Facultad de Estudios Superiores Acatlan

- + ¢ Cual es su originalidad con relacién a obras semejantes?

-+ ;A que publico estaria destinado dicho documento?

- 7?7 Estudiantes

- ?? Profesores

- 7?7 Publico en General

-+ ;Tendria el documento un mercado importante en México?

-+ ¢Que vigencia tendria la obra?

- + ;Considera usted que el titulo y los subtitulos obedecen al contenido que encabezan?
-+ ¢ Propondria usted un titulo y/o subtitulos mas adecuados?

-+ ;Conoce usted un texto que pudiera sustituir al que se le ha dado a dictaminar?

- 6. ¢ Recomendaria usted su publicacion? Si o no.
- Si su respuesta es negativa que cambios sugeriria.

En el caso de materiales de apoyo a la docencia, el dictamen que emite el Comité Editorial
Interno debera ser razonado, explicando  exhaustivamente los motivos por los cuales se
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recomienda su publicacién, sin olvidar mencionar la asignatura, la carrera y el numero de los
alumnos beneficiados con esta publicacion. A la solicitud debera anexarse el acuerdo firmado
por todos los miembros del Comité.

VIl. APROBACION DE MATERIALES

El Presidente del Comité Editorial Interno solicitard mediante oficio, al Secretario Ejecutivo del
Comité Editorial de la Facultad que sea  sometida a consideracion del pleno del Comité la
edicién de la obra, debiendo acompanar el citado oficio con una version impresa y digital de la

publicacidn y de los dictamenes de los avales que hayan revisado el citado documento asi
como el acta correspondiente a la reunion. Enla  solicitud deberan indicarse los motivos por
los cuales el Comité Editorial Interno considera conveniente la edicion mencionada resaltando
sies el caso, el impacto en el aspecto académico de las diferentes carreras que ofrece el
plantel.

Si el material propuesto es aprobado por el Comité Editorial de la Facultad se colocara al final
de las publicaciones autorizadas previamente y no se dara preferencia a documentos que
por su contenido resulten mas sencillos de procesar y que se hayan recibido con posterioridad
a publicaciones atrasadas, hasta concluir éstas.

Una vez aprobado el material, el Secretario Ejecutivo del Comité Editorial del plantel turnara un
oficio al autor o autores indicando la  evaluacion realizada y anexara fotocopia del
procedimiento establecido para llevar a cabo la edicién de una publicacion.

ANEXO
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE EDICION

Normas

Con la finalidad de darle fluidez al proceso de edicion de las obras y evitar modificaciones
sustanciales en los documentos, se debera  cumplir con las siguientes normas:

- 1. La Unidad de Servicios Editoriales informaréa al autor mediante oficio que su obra ha
sido autorizada para su edicién, impresion y encuadernado, solicitandole su presencia para la
revisién del material recibido y establece, los medios de contacto para permanecer en
comunicacién durante el proceso de edicion.

- 2. El Departamento de Tipografia y Disefio le informara al autor los pasos que se
seguiran en el proceso de edicion y en cuales de ellos se requerira de su intervencion.

- 3. Al obtener las primeras galeras el 6rgano turnara el documento al autor para una
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primera revision, teniendo un plazo maximo de 10 dias habiles para regresarlo al Departamento
de Tipografia y Disefio, con sus observaciones sefaladas sobre las galeras.

- 4. Una vez realizadas por el Departamento de Tipografia y Disefio las correcciones que
resulten del punto 3 y editado el documento se enviaran las galeras definitivas al autor para
gue se lleve a cabo una ultima revisidén y otorgue su visto bueno, debiendo regresar el
documento a la citado Departamento, en un plazo maximo de 10 dias habiles después de su
recepcion.

- 5. En caso de que en las correcciones que se deseen realizar exista adicion de textos y
figuras (imagenes, tablas, graficas, etc.) que provoquen movimiento de paginas y parrafos, se
considerara que se inicia nuevamente el proceso de edicion y al material se le ubicara al final
de los documentos en lista de espera.

- 6. Si las correcciones implicaran el agregar o cancelar capitulos o parrafos de
importancia, el documento debera someterse nuevamente a la aprobacion del Comité Editorial
Interno.

- 7. Si aun existieran correcciones, el Departamento de Tipografia y Disefio las realizara e
integrara el documento para su posterior fotomecanica.

- 8. En el caso de que los plazos establecidos no se cumplan por parte del autor, se le
otorgara por unica vez, una prorroga por el mismo tiempo sefialado en los puntos 3 y 4. Si al
término de este plazo no se reciben los documentos con las correcciones requeridas o el visto
bueno solicitado, se cancelara definitivamente la edicién del material.

Procedimiento de edicion
A continuacién se describen las etapas del proceso de produccidn editorial seguido en el
Departamento de Tipografia y Disefio de la Unidad  de Servicios Editoriales.
1. Revisidn de Originales
Se realiza la revision del material enviado por el Comité Editorial ya sea en CD o impreso, con
la finalidad de ver las caracteristicas de la publicacion y basicamente conocer las condiciones
en que se presenta el material (orden de articulos, material complejo, CD en buen estado, etc.).
- 2. Transcripcion
En caso de que el material se haya recibido impreso se procede a su transcripcion en el
procesador de textos. Si se recibié en formato digital se procede a la impresion de la
informacion dejando espacio suficiente en los margenes en el interlineado para el marcado
ortotipografico.

- 3. Correccion (Lectura)

Se hace la lectura del texto por parte del cuerpo de correctores con la finalidad de detectar y
corregir los posibles errores de ortografia o estilo que pudieran existir, asi como para el
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marcado tipografico.

- 4. Correcciones (Captura)
Una vez revisado y marcado el texto se procede a realizar las correcciones en el archivo
electrénico del material.

- 5. Edicién
Una vez realizadas las correcciones y con el material preparado en las condiciones adecuadas,
se procede a darle formato (tamano de caja, largo de linea, cornisas, folios, etc.).

- 6. Correccion (Lectura)
Realizada la edicidn se procede a su lectura por parte de los correctores, que lo contrastaran
con el texto marcado originalmente para verificar que todo lo marcado se haya realizado
adecuadamente.

- 7. Correcciones (Captura)
Si en la fase anterior surgieron algunas observaciones se realizaran las modificaciones
necesarias para proceder a la impresion de primeras galeras que seran enviadas al autor para
su lectura y posibles observaciones.

- 8. Correccion por el autor
El autor recibe las galeras realizadas por el Departamento de Tipografia y Disefio para su
lectura y el marcado de posibles observaciones.

- 9. Correcciones (Captura)
El material ya leido por el autor con las correcciones u observaciones que pudiera haber
realizado, pasa con el corrector para revisar el marcado y eliminar correcciones que no vayan
de acuerdo con el “estilo de la casa”. Se turna al tipégrafo que procede a corregir la informacion
capturada, segun lo marcado, con la finalidad de dejar depuradas las segundas galeras que

seran entregadas al autor para que verifique la realizacién de lo apuntado en su primera
lectura.

- 10. Visto Bueno del autor
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En este punto se supone que el material ha quedado “limpio” y listo para que el autor otorgue el
visto bueno a las galeras que a él se presentan, el cual presentara por escrito.

- 11. Bocetos portada
El Departamento de Tipografia y Disefio presenta varias opciones de portadas para la
publicacidn, con las caracteristicas marcadas en los lineamientos del Comité Editorial
Universitario, con la intencién de que el autor decida cuél de ellas es la mas adecuada para su
obra.

- 12. Correcciones
Una vez que el autor ha revisado las opciones presentadas para la portada de su obra y ha
elegido una de ellas, se da paso a la siguiente fase de la edicidn del libro. En caso de que
exista todavia alguna observacion con relacion a la portada, se realizan las modificaciones
pertinentes.

- 183. Original
Realizadas las correcciones y quedando el disefio de acuerdo con lo observado por el autor se
procede a la realizacion de los originales mecanicos para la portada.

- 14. Visto Bueno del autor
Los originales mecanicos de la portada son presentados al autor con la finalidad de que
otorgue su visto bueno, que presentara por escrito, para que se pueda continuar con el
proceso de impresién de la obra.

- 15. Falsa

Esta hoja, que es la numero 1 del foliado, contiene el titulo asignado a la obra.

- 16. Directorio
En esta hoja, que es la numero 2 del foliado, queda asentado el directorio actualizado de la

Universidad Nacional Autbnoma de México y el de la Facultad de Estudios Superiores
Acatlan.

- 17. Portadilla
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En esta hoja, que es la numero 3 del foliado, estan los créditos de la UNAM y de la Facultad de
Estudios Superiores Acatlan, titulo de la obra y nombre del autor. Por lo regular retoma
algunos elementos de la portada del libro.

- 18. Legal

En esta hoja, que es la numero 4 del foliado, quedan asentados los siguientes datos: numero y
ano de edicidn, reimpresién o reedicion segun sea el caso, los derechos reservados de la
UNAM vy direccion de la misma, los derechos de la FES Acatlan y direccion de la misma, el
ISBN correspondiente y la leyenda; hecho en México, en esparol e inglés.

- 19. Colofén

Este es realizado por la imprenta asignada para la impresién del documento, con el objeto de
que los datos del impresor, tipo de material utilizado, fecha de impresién y numero de
ejemplares impresos sean los correctos.

Falsa, directorio, portadilla, legal y colofon siempre se realizan al finalizar la obra con el objeto
de que los datos que contienen cada  una de estas paginas sean vigentes.

PROCEDIMIENTO PARA IMPRESION

Una vez concluida la edicién de la obra se llevara a cabo, en caso de ser necesaria, la
fotomecanica correspondiente, que realizara el Departamento de Reproducciones Gréficas.

Acto seguido la Unidad de Servicios Editoriales solicitara al 6rgano respectivo una sugerencia
en cuanto al numero de ejemplares que considera conveniente se impriman, debiendo el
citado érgano justificar ampliamente la cantidad sugerida.

El nimero definitivo de los ejemplares a imprimir, asi como todos los aspectos administrativos
relacionados con las diversas publicaciones, seran acordados por el Presidente y el
Secretario Ejecutivo del Comité Editorial de la FES Acatlan.
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Una vez determinado el nimero de ejemplares a imprimir, se realiza la solicitud de compra
directa al Departamento de Adquisiciones para que éste a su vez solicite las cotizaciones a
sus proveedores registrados. En esta solicitud se recopilan los siguientes datos:

- Titulo

Titulo completo de la obra a imprimir.

- Tamano

Formato que se le ha asignado a la obra.

- Forma

Forma en que quedara la encuadernacion, puede ser francesa (vertical) o italiana (horizontal).

- No. de péaginas
Numero total de paginas que componen la obra incluyendo la pagina para el colofén. El nUmero
tendra que ser siempre par.

- Interiores
Se describe el tipo de papel a utilizar en el cuerpo del libro. Ademas se anota el numero de
tintas para la impresion del texto.

- Portada
Tipo de material y nimero de tintas a utilizar en la impresion de la portada, asi como el
acabado (plastificado, barniz de maquina o barniz UV).

- Tipo de Encuadernacion
Alguna de las formas de encuadernado como pueden ser cosido, pegado, engrapado o cosido

y pegado. Actualmente se solicita pegado con el proceso conocido como hot melt, a menos
de que el volumen y manejo de la obra lo amerite se solicita cosido y pegado.

- Negativos
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Se describe la forma en que son entregados los negativos por parte del Departamento de
Reproducciones Gréficas de la Unidad de Servicios Editoriales -por lo general éstos se
envian sin bloquear y sin armar- En raras ocasiones se solicita el negativado del texto por parte
del impresor.

Cabe mencionar que actualmente se solicita la realizacion de los negativos para portada.

- Archivos

Actualmente se envian archivos electrénicos en formato PDF y nativos para el proceso de
preprensa que utilizan varios de los proveedores con los que trabaja la FES Acatlan.

- Tiraje

Se anota el numero de ejemplares acordado.

COMERCIALIZACION Y PROMOCION

Terminada la impresién de los materiales, éstos seran entregados, por la compafia impresora,
al almacén del plantel, el cual notificara de inmediato a la Unidad de Servicios Editoriales,
misma que debera revisar minuciosamente los ejemplares para determinar si cumplen con lo
especificado en la solicitud de compra directa y si el trabajo realizado es satisfactorio.

Si existiera alguna dificultad con la impresién la Unidad de Servicios Editoriales lo notificaria de
inmediato al impresor para su solucion.

La Unidad de Servicios Editoriales considerara como donacién por un lado, 12 ejemplares de la
publicacién para que se le entregue un ejemplar a cada uno de los miembros del Comité
Editorial de la Facultad y por el otro el numero de ejemplares que se requieran, segun sea el
caso, para el Centro de Informacién y Documentacion de la FES Acatlan, asi como para los
compromisos administrativos con Fomento Editorial.

El érgano responsable de la publicacion, en caso de considerarlo conveniente, solicitara en

15/16



lineamientos Comite

donacién a la Unidad de Servicios Editoriales un numero determinado de ejemplares del
material, mismos que seran utilizados con fines de difusién.

La Unidad de Servicios Editoriales es la responsable de fijar el precio de venta de la
publicacién de acuerdo a los lineamientos marcados por el Comité Editorial de la UNAM, de la
comercializacion de la misma a través de la Libreria de la Facultad y de otras librerias con las
cuales existan convenios, de la promocion que corresponda y de otorgar las regalias
correspondientes en especie al autor.

Solamente en el caso de materiales piloto los érganos podran comercializarlos, aplicandoles el
costo de recuperacién, conforme a las normas de la Secretaria Administrativa. Dichos
materiales deberan ser revisados previamente por el Presidente del Comité, el Secretario
Ejecutivo y el Coordinador o Jefe de Division que corresponda.

Lineamientos para el Comité Editorial Interno aprobada por el Comité Editorial del Plantel en
su Sexta Sesidn Extraordinaria del 20 de junio del 2000 (Décima quinta sesion extraordinaria
del 28 de septiembre de 2009)
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