
Sesión informativa
Programa de Apoyo a la Investigación

para el Desarrollo y la Innovación 
(PAIDI)



• El Consejo Asesor en Tecnologías de Información y Comunicación es un órgano colegiado 
que se encarga de:

I. Establecer los lineamientos sobre los que se deberán elaborar los planes estratégicos de 
Tecnologías de Información y Comunicación (TIC) dentro de la Universidad;

II. Sugerir políticas que orienten, apoyen y contribuyan a justificar las decisiones referentes 
al desarrollo, adquisición, administración y uso de TIC en la Universidad;

III. Crear comisiones especiales o permanentes a fin de llevar a cabo investigaciones, 
encuestas y otros estudios que permitan a los consejeros obtener la información que 
requieran para fundamentar sus opiniones y sugerencias;

IV. Promover iniciativas para mantener actualizada la información referente a los recursos 
informáticos de la Universidad, incluyendo hardware, software, laboratorios de cómputo, 
convenios con proveedores y con otras organizaciones, e infraestructura de 
comunicaciones, entre otros, y

V. Promover la búsqueda de recursos especiales universitarios y extrauniversitarios para 
apoyar el desarrollo de TIC en la Universidad.



Catálogo base de equipo de cómputo y 
periféricos 
El catálogo base de equipo de cómputo y periféricos es un 
documento de referencia, propuesto por la Dirección General 
de Tecnologías de Información y Comunicación (DGTIC) y 
revisado por el Consejo Asesor en Tecnologías de Información 
y comunicación (CATIC), su finalidad es apoyar en la 
selección del equipo más adecuado considerando su uso 
planeado dentro de las entidades y dependencias 
universitarias. Contiene las configuraciones técnicas 
recomendadas para la adquisición de equipo de cómputo 
nuevo y periféricos, con base en el análisis de las actividades 
que se desarrollan en la institución y en los perfiles de usuario 
más representativos.

Puede ser empleado por los Responsables TIC y/o personal 
académico y administrativo de las entidades y dependencias 
de la UNAM, seleccionando aquellas configuraciones que 
más le convengan para su uso o aplicación.

El personal del CEDETEC se encuentra en la mejor 
disposición de orientar su proceso de selección, para que la 
descripción de los equipos que pudieran variar del catálogo 
propuesto refleje todas las características necesarias para 
complementar la descripción del equipo en la solicitud de 
compra.



Catálogo base de equipo de cómputo y 
periféricos 
• En el caso particular que las configuraciones 

propuestas no se ajusten a los requerimientos de 
cómputo o periféricos de algún perfil en su entidad o 
dependencia, el Responsable TIC podrá solicitar 
configuraciones distintas, las cuales se deberán 
integrar en la solicitud de adquisición explicando el uso 
requerido y describiendo las características 
correspondientes. Sin embargo, dentro del proceso 
administrativo, no podrá citar la configuración 
personalizada como una configuración descrita en este 
catálogo.

• Cuando un Responsable TIC realice su propia 
descripción de los equipos en las requisiciones o 
solicitudes de compra, se sugiere desglosar los 
componentes y características esperadas como se 
muestra en el catálogo. Lo anterior en consideración de 
que el equipo solicitado puede ser descontinuado o 
reemplazado por otro y el contar con la descripción 
completa del equipo permitirá tanto al proveedor como 
al responsable comparar si el cambio propuesto es de 
características iguales o superiores.



Catálogo base de equipo de cómputo y 
periféricos 
Describe diecinueve dispositivos:
• Seis equipos de escritorio
• Dos estaciones de trabajo
• Cuatro equipos de escritorio 

plataforma (tableta, portátil, escritorio)

• Tres equipos portátiles (básico, 
intermedios)

• Dos escaners
• Dos impresoras



CatálogoBase-2025-004. 
Equipo de cómputo de escritorio para desarrollo 

• Áreas de apoyo, aplicaciones en Internet, 
aplicaciones generales (procesadores de texto, 
hojas de cálculo y presentaciones), aula de 
medios, dispositivos de control, instrumentación 
media, manejadores de bases de datos, aula 
especializada, dispositivos de control, diseño 
gráfico. 

• Uso: Comercial o empresarial de al menos 16 
horas diarias. No uso casero. 

• Windows 11 Profesional, 64 bits. Español. 
Etiqueta Windows original adherida al gabinete. -
Vía de restauración con imagen recuperable 
desde el sitio Web del fabricante. 

• Garantía de 3 años en todos los componentes, 
con soporte en sitio. El proveedor adjudicado 
será responsable de administrar el servicio de 
garantía dentro del periodo solicitado. 



514 Equipo de Cómputo
Descripción

Son las erogaciones destinadas a cubrir la adquisición de equipo para el procesamiento y control de 
información, como son: computadoras, terminales, impresoras, unidades de discos, servidores, paquetes de 
computación (software, cuando se adquiera preinstalado con equipo nuevo), etcétera, siempre y cuando se 
solicite de manera explícita en el proyecto y sea autorizado por el CoFI. Instrucciones para su solicitud

a) Describir las características del equipo con la cotización en moneda nacional.

b) Indicar el lugar donde se ubicará el equipo y el número de participantes que lo utilizarán.

c) Presentar una justificación académica de los requerimientos del equipo.

d) Las adquisiciones deberán tener un costo mayor a 100 veces el valor de la UMA vigente (Unidad de 
Medida y Actualización), incluido el IVA. Cada unidad equivale a $ 108.57 ($ 10,857.00).

Normas de operación para el pago al proveedor

Presentar los siguientes documentos:

a) Factura original o electrónica con los requisitos fiscales y el desglose del equipo adquirido.

b) Comprobante de registro de bienes emitido y autorizado por la Dirección General del Patrimonio 
Universitario (DGPU).

c) Formato administrativo correspondiente.

d) En el caso de compras a través de la Dirección General de Proveeduría, formato de requisición de 
compra firmado por el secretario administrativo y por los responsables de los proyectos.

Restricciones

a) Las adquisiciones deberán estar autorizadas por el CoFI.

b) Las sustituciones o las modificaciones de equipo de cómputo y de licencias de software deberán 
estar autorizadas por el CoFI.

Una vez concluido el proyecto, los equipos adquiridos deberán asignarse a funciones académicas, 
preferentemente a la continuidad de los productos generados y/o al área de conocimiento en la que se 
desarrolló el mismo dentro de la entidad académica en la que se llevó a cabo el proyecto ó transferirse al 
CeDeTeC para su reasignación.



Recursos

• Catálogo base de equipo de 
cómputo y periféricos 2025

• Lineamientos de uso aceptable de 
los recursos de cómputo y 
conectividad de la Facultad de 
Estudios Superiores Acatlán

• Programa de racionalidad 
presupuestaria 2025

• Reglamento de responsabilidades 
administrativas de las y los 
funcionarios y empleados de la 
UNAM

https://paidi.acatlan.unam.mx/#/recursos



Almacenamiento, Difusión

• Considerar espacio de 
almacenamiento (LICENCIA PERSONAL 
Google Workspace for Education versión Teaching and Learning. 
(septiembre 2025)

• Considerar espacio de 
publicación



Gracias
Fernando I González Trejo

ccedetec@acatlan.unam.mx
31773
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